DANG UY UY BAN NHAN DAN THANH PHO PANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC TP. Ho Chi Minh, ngcy Othdng 8 niim 2026
*

S8 6% cv/BTCHU
Vv trién khai thue hién cong tdc phdt thé dang vién

Kinh giri: Cép ty céc t6 chirc co s& dang truc thude.

Thuc hién Quy dinh sé 06-QB/TW, ngdy 09/02/2026 cta Ban Bi thu vé
quéan 1y va sir dung thé dang vién; Cong vin sb 1167-CV/BTCTW, ngay 10/6/2026
ctia Ban T4 chirc Trung wong v& hudng dan céng tic phat thé dang vién; Cong vin
s6 2584-CV/BTCTU ngay 30/6/2026 ctia Ban T8 chiic Thanh ty vé trién khai
thue hién cong tac phat thé dang vién, Ban T8 chirc Pang ty dé nghi cip ty céc
t chirc co s& dang trién khai mdt s6 ndi dung nhu sau:

1. T6 chitc quan triét, tuyén truyén va ning cao hiéu qué quén ly, sit dung
thé ding vién: Quan triét, phd bién dy du ndi dung Quy dinh sb 06-QD/TW, ngay
09/02/2026 ctia Ban Bi thu vé& quan ly va st dung thé dang vién, Chi thi sb
51-CT/TW, ngdy 08/8/2025 ctia Ban Bi thu v& dbi thé dang vién, Céng vin sb
1167-CV/BTCTW, ngay 10/6/2026 ctia Ban T chtrc Trung wong vé& huéng din
cong tac phat thé dang dén cdc cdp 1y, t6 chic dang, cén bd, dang vién thudc
pham vi quén 1y. Néng cao nhan thirc, trdch nhiém ctia cip ay, td chirc dang va
dang vién trong vigc quan ly, st dung, bao quéan thé dang vién; thyc hién nghiém
cic quy dinh v& phat the, str dung, thu hdi, cip lai, dbi lai thé dang vién theo
quy dinh cta Trung wong; dwra ndi dung quan ly, st dung thé dang vién vao sinh hoat
chi bd dinh ky, ting cuong tuyén truyén, hudéng dan @ dang vién nim ving quyén,
trach nhiém trong viéc quan ly, st dung thé dang vién.

2. Pé nghi Cp iy céc t chirc co sé" ddng ra sodt cic truong hop ddi thé
dang vién méi theo Chi thj s6 51-CT/TW

- Tong hop danh séch (theo Mdu 01-Phdn A) chc trudng hop da ddi va nhan
thé dang vién méi theo Chi thi 51-CT/TW! va giri vé Ban T chirc Pang Uy tdng
hop, tham muu Ban Thuong vu Dang iy xét, ban hanh quyét dinh d6i thé dang vién.

- P6i véi trudng hop da thue hién thu nhén théng tin tai cong an dia phuong,
nhung chua dwoc nhin thé dang vién méi; sé dang vién chua thuc hién dbi
thé dang vién theo Chi thi sb 29-CT/TW, ngay 17/10/2003 cta Ban Bi thu;
s6 dang vién lam mét thé dang vién cfi, khong xac dinh duoc s6 thé dang vién cfj;
s6 dang vién chua thuc hién d6i thé dang vién méi theo Chi thi 51-CT/TW: Cp ty
céc t6 chic co s& dang téng hop danh séch (theo Méu 0I1-Phan B), file anh

! Thé dang vién m&i theo Chi thj s6 51-CT/TW Ia thé nhya c6 gén chip dién tir (12 s6). Viéc ddi thé theo Chi thi
51-CT/TW: “chi dbi cho dang vién chinh thirc d4 c6 Thé dang vién va cé du fu cich dang vién theo diing quy dinh
ctia Piéu 18 Pang”, Piém 4, Khoan 2, Chi thj 51-CT/TW.
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dang vién giri vé Ban T4 chiic Dang tiy d& thue hién quy trinh dbi thé dang vién trén
Hé thong Co s& dir lidu 4.0 theo quy dinh. Thoi han giri hd so, file anh dang vién
trudc ngay 13/8/2026.

3. Quy trinh phat thé dang vién

- D61 v6i chi b truc thudc, chi Gy giri danh sach dé nghi phat thé [én dang ty
CO s0.

- Cép 1y chc td chirc co so dang tdng hop va 14p danh sach theo méu va
file &nh dang vién giri v& Ban T chitc Péang y.

- Ban T chiic Pang ty tdng hop, 14p danh sich bdo cdo Ban Thudng vu
Pang iy xét, ban hanh quyét dinh phét thé dang vién va thue hién quy trinh phat thé
dang vién trén Hé théng Co sé dit liéu 4.0 theo quy dinh.

- Poi v6i cac don vi dwoc iy quyén quyét dinh két nap: Pang y co s&
xem xét, ban hanh Quyét dinh phét thé dang vién, ddng thoi 14p danh sich d& nghi,
file anh dang vién giri v&é Ban TG chitc Pang tiy dé thic hién quy trinh phat thé
dang vién trén Hé thong Co s& dit liéu 4.0 theo quy dinh.

+ Truong hop di c6 quyét dinh cong nhén dang vién chinh thtc nhung
chua thyc hién viéc lam thé dang vién trudc day, cép iy céc tb chiic co s& ban hanh
quyét dinh phat thé (theo Méu 3-TPV).

+ Trudng hop dang thirc hién hé so céng nhan dang vién chinh thirc, cp ty
céc t6 chiic co s& dang xét, ban hanh quyét dinh céng nhén dang vién chinh thirc va
quyét dinh phét thé (theo Mdu 4-TDV).

- Thoi han giri hd so, file nh dang vién trude ngdy 27/8/2026.

4. Quy trinh cip lai thé ddng vién bi mAt, ddi lai thé ddng vién bi héng,
bi sai thong tin

- Chi b cin cit ban kiém diém cta dang vién gii trinh Iy do bi mét, bi héng
thé dang vién dé xét, 1ap danh sich d& nghi dang Uy co sé; dang Uy co s& xét,
1ap danh sach giri vé Ban T6 chirc Pang uy.

- Ban T4 chirc Pang ty tong hop danh séch va thu hdi thé dang vién bi héng,
béo cdo Ban thudng vu Pang ty xét, ra quyét dinh cAp lai thé dang vién bi mat hoic
b1 lai thé dang vién bi héng va thuc hién quy trinh cip lai, dbi lai thé dang vién trén
Hé théng Co s& dir liéu 4.0 theo quy dinh.

- Pdi véi cac don vi dwgc fiy quyén quyét dinh két nap: Dang Uy co s& xét,
ban hanh quyét dinh cap lai thé dang vién bi mat hoic dbi lai thé dang vién bi hong
theo quy dinh (theo Méu 5-TPV, Méu 6-TPV); ddng thoi 14p danh sach giri vé
Ban T6 chic Péang tiy dé thuc hién quy trinh cip lai, dbi lai thé dang vién trén
Hé théng Co s¢ dit liéu 4.0 theo quy dinh.
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- Thoi han giri hé so, file anh dang vién truée ngay 27/8/2026.

5. Ho so' dé nghj giri vé Ban Thwong vu Pang iy (thong qua Ban Tb chikc
Dang 1y)

- Cong van d nghi;

- Danh s4ch dang vién dé nghj theo céc mau sau:

+ Céc truong hop dbi thé thuc hién Mau 01.

+ Céc truong hgp phat thé dang vién méi, thuc hién Mau 02.

+ Céc trudmg hop cép lai thé dang vién bi mat, ddi lai thé dang vién bi héng,
bi sai thong tin thwe hién MAau 03.

Dong thoi, clp Gy céc td chirc co s& dang giri file mém hd so vé hép thu
dién tir cia Ban T chirc Pang ty: btc.dbubndtp@tphcm.gov.vn, bao gom:

- File excel danh sach dang vién;

- File anh dang vién, file scan pdf quyét dinh phét thé (ddi véi don vi duoc 1y
quyén quyét dinh két nap).

Trong d6, yéu cu dbi véi céc file dnh dé 1am thé dang vién nhu sau: Tén file
anh dang vién luu theo céu triac “sé CCCD - Ho tén dang vién” va luu vao mot thu
muc, nén thu muc dudi dang file ZIP. Vé tiéu chuin anh chan dung dang vién:
Ty 1& anh 3cm x 4cm, anh mau, kidu chin dung, phéng nén trang, dinh dang JPG
hodc JPEG; d6 phan giai 640 x 480 pixel, mau 24-bit trd 1én. Ty 18 khudn mit chiém
khodng 75%-80% khung hinh (dwoc do bing d6 dai khuén mit clia &nh tinh tir
dinh dAu t6i cam, xAp xi 2/3 chidu cao c4 khung hinh); mit nhin thing, 16 2 vanh tai,
ddu dé tran, khong deo kinh. Trang phuc lich su; dang vién trong nganh thuc hién
theo quy dinh cta nganh.

6. Mot s6 lwu

- P& nghi cip ty céc td chirc co s& dang trién khai ra soét, kiém tra va
chiu trach nhiém v& tinh chinh xé4c cta théng tin dang vién trén Gng dung S6 tay
dang vién dién tir trude khi giri hd so d& nghi phét thé, cip lai thé hodc dbi thé
dang vién, bio dam dit liéu ddy du, chinh xac dé thuc hién quy trinh phét thé
dang vién trén Hé théng Co s dit lidu 4.0. Trudong hop thdng tin déng vién cin
diéu chinh, bd sung hodc cdp nhat, dé nghi dang vién thuc hién ké khai theo
dudng din: https:/forms.gle/ha8ZP34DYfVoTaR98 dé Ban Td chic Pang uy
kip thoi cap nhét, diéu chinh trén Hé théng Co sé dir 1iéu 4.0.

- Thé dang vién bi thu lai khi dang vién xin ra khoi Pang, bi khai trir, x6a tén
va dua ra khoi Pang bang céc hinh thirc khac 1ap danh sach giti vé& Ban T chiic
Pang iy dé téng hop giri di tidu hity tap trung theo quy dinh.
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- B6i v6i céc trudmg hop dang vién bi sai (hodc khong khép thong tin trong
dit liéu) v& ngdy, thang, ndm sinh khi thie hién thu nhén thong tin tai cong an
dia phuong, cip Uy co s& ¢ trach nhiém thim tra, x4c minh 1am rd & x4c dinh
chinh xac thong tin nhan than va c6 vén ban, két luan cu thé g vé Ban T4 chic
Dang ty trude khi 14p hd so d& nghi cép thé dang vién.

- Pinh ky, Ban T chirc Pang ty thuc hién quy trinh phét thé dang vién trén
Hé théng Co sé dit lidu 4.0. Sau khi nhan thé dang vién, cin c danh sach phat thé
dang vién, Ban T6 chirc Pang ty thuc hién ban giao thé dang vién cho cép Uy céc
tb chirc co s¢ dang. Cap Uy cac td chirc co s& dang c6 trach nhiém phat thé dang vién
dén tirmg dang vién va quan ly S6 phat thé dang vién (theo Mdu 7-TPV).

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 khoé khin, cac don vi béo cdo kip thoi vé
Ban T chitc Pang Uy (truc tiép déng chi Pham Ngoc Hoang Oanh, chuyén vién,
56 dién thoai 0394.160.716).

Tran trong./.

Noi nhén:

- Nhur trén;

- Ban T4 chirc Thanh ty (d€ bao céo);

- Ban Thudng vu Pang tiy (48 béo céo);
- Luu Ban T6 chirc Pang ty.

Ha Thi Hong Hai



DANG BO UY BAN NHAN DAN TP. HO CHI MINH PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY .cvvviervineeeeeineeeernnnnns TP. HCM, ngay  thing  nam 2026

, DANH SACH
PE NGHI POI THE PANG VIEN THEO CHI THI 51-CT-TW

A. DANH SACH PANG VIEN PA POI VA NHAN THE PANG VIEN MOI THEO CHI THI SO 51-CT/TW

Mau 1

Ho va tén Tén goi khiac (néu | Ngay thing nim

STT khai sinh o) sinh

Gioi tinh Dan toc TOn gido | Ngay vao Pang | Ngay chinh thac

S6 dinh danh c4 nhén (sb
can cuoc)

1 |Nguyén Vin A

2

3

B. DANH SACH PANG VIEN PE NGHI POI THE PANG VIEN THEO CHI THI SO 51-CT/TW

Ho va tén Tén goi khac (néu | Ngay thang nim

STT khai sinh co) sinh

Gioi tinh Dan toc TOn gido | Ngay vao Pang | Ngay chinh thac

S6 dinh danh c4 nhan (s6
cin cuwdc)

1 |Nguyén Vin A

T/M PANG UY
Bi THU

(K¥, ghi 16 ho tén, déng dau)




PANG BO UY BAN NHAN DAN TP. HO CHI MINH

PANG CONG SAN VIET NAM

PANG UY ceoveeeeieeieeeeeeeeeeeeeee TP. HCM, ngay  thang  ndm 2026 Mau 2
DANH SACH
PE NGHI PHAT THE PANG VIEN
PPN A . - A N . = A 3. - A A A A . s
STT Ho va tén Tén goi lfhac (néu | Ngay tl}ang nAm | i Dn toe Tongido | Ngay vao Ding | Ngay chinh thic So dinh dvanh ca nhan (so | SO Qu?’et ?!nh' phat
khai sinh cd) sinh cin cuéc) thé (néu co)

1 |Nguyén Vin A

2

3

T/M PANG UY
Bi THU

(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu)




PANG BO UY BAN NHAN DAN TP. HO CHi MINH DPANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY ovvrrrreeeeeeerrrerennnneeen TP. HCM, ngay  thdng  ndm 2026 Mau 3

DANH SACH
PE NGHI CAP LAI THE PANG VIEN BI MAT, POI LAI THE PANG VIEN BI HONG, BI SAI THONG TIN

S6 dinh danh c4 nhan (s0
can cwdc)

Ho va tén Tén goi khac (néu | Ngay thang nim
STT . . .
khai sinh c0) sinh

Gi6i tinh [ Dan toe Tén gido | Ngay vao Pang | Ngay chinh thirc Ghichua

1 |Nguyén Vin A

T/M PANG UY
Bi THU
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)




CAC MAU VE PHAT THE DANG VIEN
(kém theo Céng van s6 1167-CV/BTCTW, ngay 10/6/2026
cua Ban To chiec Trung wong)

1. Quyét dinh phét thé dang vién (hodc cAp lai thé dang vién bi mat, hoic
doi lai thé dang vién bi héng) (Mau 3-TPV)!

DANG BO.... DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY .o i ]
e — , ngay........ thang....... nam 20..........
Sé -Qb/PU
QUYET PINH

Phat thé dang vién

_ -Canctr Piéu 1¢ Pang, Quy dinh ciia Ban Chap hanh Trung wong vé thi hanh
Dicu 1¢ Dang,

- Can ct Quy dinh s6 06-QD/TW, ngay 09/02/2026 cta Ban Bi thu vé quan
1y va st dung thé dang vién,

- Can cr dé nghi ctia dang ty, ChiGy.........coevvvevineinnn.,
BAN THUONG VU QUYET PINH
Piéu 1: Phat thé dang vién cho .....dang vién cta dang bd, chi bd co s (co
danh sach kém theo).
Cap lai thé dang vién bi mat cho .....dang vién (c6 danh sach kém theo).
Poi lai the dang vién bi hong cho ......dang vién (c6 danh sach kém theo).

Picu 2: Cac dang Uy, chi iy co s& va dang vién co tén trong danh sach chiu
trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.

Piéu 3: Panguycosd ................ theo doi1 viéc thuc hién.
T/M BAN THUONG VU

BI THU (hoic PHO Bi THU)
(Ky, déng déu, ghi ré ho va tén)

Noi nhan:

- Pang iy UBNDTP (dé béo céo),

- Cac to chirc dang ¢ Piéu 2, Piéu 3;
- Luu.

! Mau nay st dung phat thé ding vién hodc cap lai thé dang vién bi mat, hodc doi lai the
dang vién bi hong. Ghi ndi dung 1/2/3 ¢ Bi€u 1 phu hop vdi loai quyét dinh phat the dang vién
hodc cap lai thé dang vién bi mat, hodc doi lai thé dang vién bi hong.



2. Quyét dinh phat thé dang vién cho ca nhan dang vién, nén hoa vin (Miu 4-
TDV)

DANG BO.... DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY .o ]
e , ngay....... thang....... nam 20.........
Sé -Qb/PU
QUYET PINH

phat thé dang vién

_ -Canctr Piéu 1¢ Pang, Quy dinh ctia Ban Chap hanh Trung wong vé thi hanh
Dicu I¢ bBang,
- Can ct Quy dinh s6 06-QB/TW, ngay 09/02/2026 ciia Ban Bi thu vé quan
1y va stir dung thé dang vién,

- Can o dé nghi cla DANG QY .o :

BAN THUONG VU QUYET PINH

Vao Pang ngay........... thang......nam.........

Chinh thirc ngay........ thang......... nam........

S6 the dAng VIeN ..o

Picu 2: PAng Uy...n va dang Vién.............. chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay.

T/M BAN THUONG VU
BI THU (hodc PHO BI THU)
(Ky, déng déu, ghi ré ho va tén)

Noi nhan:
- Bang vién,
- Luu ho so dang vién.



3. Quyét dinh cép lai thé dang vién bi mét cho c4 nhan déing vién,
nen hoa van (Mau 5-TDV)

DANG BO.....ooooo DPANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY .o ] ]
e , Ngay..... thang....... nam 20.........
Sé -Qb/PU
QUYET PINH

cap lai thé dang vién bi mat

_ -Canctr Piéu 1¢ Pang, Quy dinh ctia Ban Chap hanh Trung wong vé thi hanh
Dicu I¢ bBang,

- Can ct Quy dinh s6 06-QB/TW, ngay 09/02/2026 ciia Ban Bi thu vé quan
1y va stir dung thé dang vién,

- Can clr d nghi cia PANG UY ..o ,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Vao PBang ngay.......... thang.....nam........

Chinh thirc ngay....... thang....... nam.......

S6 the d4ng VIen ..o

Picu 2: Pang Uy....r va dang Vién............... chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay.

Nt b T/M BAN THUONG VU
oi nhan: Bi THU' (hodc PHO B THU)

- Dang vién, . e £ .~ o
- Luu hd so dang vién. (Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)



A Quyét dinh doi lai thé dang vién bi héng cho ca nhan dang vién,
nen hoa van (Mau 6-TDV)

DANG BO.....ooooo DPANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY oo \ ,
* , Ngay.... thang....... nam 20.........
Sé -Qb/PU
QUYET PINH

doi lai thé dang vién bi héng

_ -Canctr Piéu 1¢ Pang, Quy dinh ciia Ban Chap hanh Trung wong vé thi hanh
Dicu I¢ bBang,
- Can ct Quy dinh s6 06-QB/TW, ngay 09/02/2026 ciia Ban Bi thu vé quan
1y va stir dung thé dang vién,
-Cancu d8 nghi A DANG UY oo va Ban xay dung Dang
(hodc Ban t6 chirc) Bang uy,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Vao PBang ngay.......... thang......nam........
Chinh thirc ngay....... thang....... nam.......
S6 the dang VIBN ..o

Diéu’Z: bang Gy va dang Vién............. chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

T/M BAN THUONG VU
BI THU (hodc PHO BI THU)
(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)

Noi nhéan:
- Bang vién,
- Luu ho so dang vién.



5. S6 giao nhan thé dang vién (Mau 7-TDV)
Danh cho ban t6 chirc hodic co quan tham muwu vé cong tdc té chive ciia cdp iy cé
tham quyén

. So Ngay tiép
S6 To chirc lwong nhin tir Ngay giao K9 nhin Ghi
TT co s¢ dang thé PV | BTCcép | cho TCCSD y nhs cha
trén
1 2 3 4 5 6

Phat moi

1 | Dangbd cosd ...

2 | Chibdcoso...

Cap lai

1 | Bang b coso ...

2 | Chibdcoso..

boi lai

1 | Pangbd coso ...

2 | Chibdcoso..




6. SO phat thé dang vién

6.1- Méu so
a) Dang vién dwoc phat thé dang vién tai dang bo:

S6 | Ngay quyét Ho va tén, Ngay vio Ding | Té chie CSD | . o
TT | dinh, S6 TDV Ngay sinh Ngay chinh thirc Ky nhin
1 2 3 4 5 6

b) Pang vién dwoc phat thé ¢ dang b khdc chuyén vé:

S6 Ngay guyét Ho va tén Ngay vao Pang | Pwgc phat TDV Ghi
TT | dinh, So TBV Ngay sinh Ngay chinh thirc tai diang bo cha
1 2 3 4 5 6

6.2- Str dung sé phdt thé déing vién

a) Sur dung:

- S6 phat thé dang vién do cac cip uy co s va cap trén truc tiép cua to chic co
so dang str dung dé nim sb luong dang vién duoc phat thé dang vién cua dang bo.
Do co quan to chirc ctia cap uy quan ly, sir dung, khong dé hu hong, mat mat, khi
thay d6i can bd quan 1y phai co bién ban ban giao chit ché.

- SO phat thé dang vién c¢6 2 phan: phan thir nhat ghi nhiing dang vién duoc
phat thé dang vién tai dang bo; phan tht hai ghi nhitng dang vién dugc phat thé dang
vién & dang bo khac chuyén vé.



b) Céch ghi:
- Pang vién dugc phat thé dang tai dang bd: phan ndy c6 6 cot, mdi dang vién
ghi vao mot 6 ¢6 2 dong, cu thé nhu sau:
Cot 1: Ghi sb tha tu tir nho dén 16n theo sb lugng dang vién dugc phat thé
dang vién cua dang bo.
Cot 2: Dong trén ghi ngdy thang nim ban hanh quyét dinh phat thé dang vién
Dong dudi ghi s6 thé dang vién cia dang vién.
Cot 3: Dong trén ghi ho, tén dang vién theo kiéu chit in hoa, VD : VO VAN BIEN
Dong dudi ghi ngay thang nam sinh cua dang vién.
Cot 4: Dong trén ghi ngay thang nam vao Pang cua dang vién.

Dong dudi ghi ngay thang nam dang vién dugc cong nhan la dang vién
chinh thuec.

Cot 5: Dong trén ghi t6 chic co so dang noi dang vién duoc phat thé dang
vién.
Dong dudi: T6 chie dang ky nhan thé dang vién.

Cot 6: Ghi cac truong hop: dang vién ra khoi Pang, tir trin, mat thé dang vién,
chuyén sinh hoat dang di dang bo x3 (tvong duong) khac.

- Pang vién duoc phat thé ¢ dang bo khac chuyén veé:
Cot 1: Ghi s6 thir tu theo thoi gian dang vién c6 thé dang duoc cip ¢ dang bo
khac chuyén vé.

Cot 2, 3, 4: Ghi tuong tu nhu ¢ phan thir nhat.
Cot 5: Ghi tén dang bo noi dang vién dugc phat the.
Chu y: Can ghi lién tuc khong dé cach trang, cach dong trong mot trang.



MAU ANH THE

KiCH THUGC VA QUY DINH

THONG TIN KiCH THUGC VA QUY PINH

P

NOI DUNG KICH THUGC VA QUY PINH
; e i 3cmx4cm
Kich thudc anh (30 mm x 40 mm)
D6 phan giai 640 x 480 px
Binh dang file JPG hodc JPEG
Chiéu cao
tir dinh dau o D% sau mau 24-bit (True Color)
iy b PHAN CON LAI
tol cam CHIEM TU 20-40%
hiém 60 - 80% Phéng nén Tréng
khung hinh
Ty lé khung hinh 3:4
Chiéu cao khudn mét Chiém 60 - 80%
(ti dinh dau tdi cam) khung hinh
-5 7/
Khoang céch tif mép trén 2-3mm
dén dinh dau (20 - 30 px)
i 3 :
| i Anh ré nét, khong bi nhoe,
Ghi chi khéng chinh stfa 13m thay déi
dic diém nhan dang.
\ J




